ZARZADZENIE NR 24/07
WOJTA GMINY KUZNICA

z dnia 24 maja 2007 roku

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
Nr 76, poz. 694 z 2002 roku z pédZn. zm.) ustalam co nastgpuje:

§ 1. Urzad obowiazany jest prowadzi¢ rachunkowos¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont okreslonymi w zalaczniku nr 1 dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i w zalgczniku nr 2 dla jednostki budzetowej do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020).

§ 2. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy.

§ 3. Ustala si¢ wykazy kont obowiazujacych w organie i w jednostkach:

1. Wykaz kont dla budzetu gminy (organ) - zatacznik nr 1.

2. Wykaz kont analitycznych do niektérych kont syntetycznych budzetu gminy (organ)

- zalacznik nr 2.

3- . Wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych budzetu jednostki
budzetowej - zatacznik nr 3.

4. Wykaz kont dla budzetu jednostki budzetowej Urz¢du Gminy - zalacznik nr 4.

5. Wykaz kont dla budzetu jednostki budzetowej Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej -
zalacznik nr 5.

6. Wykaz kont dla zakladu budzetowego Przedszkole w KuzZnicy - zalgcznik nr 6.

7. Wykaz kont dla budzetu jednostki kultury Gminnego Osérodka Kultury i Sportu w
Kuznicy - zalacznik nr 7.

8. Wykaz kont dla budzetu jednostki kultury Gminnej Biblioteki Publicznej w Kuznicy -
zalacznik nr 8.

§ 4. 1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych.
Zestawy komputerowe o wartosci ponizej 3.500 zl umarza si¢ jednorazowo 1 umieszcza w
ksigzce inwentarzowe) srodkow trwatych (011).

2. O zakwalifikowaniu do pozostatych $rodkéw trwalych decyduje warto$é nie
przekraczajaca kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych i
wigksze niz 500 zl oraz okres uzytkowania przekraczajacy jeden rok. Wartosci niematerialne i
prawne o wartosci jednostkowe od 1.000 zt do 3.500 z} odpisuje si¢ jednorazowo w pelnej ich
wartosci w koszty.

§ 5. Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, lecz wartosci jednostkowe] nie

przekraczajacej 500 zt odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzywania w peinej
warto$ci poczatkowe], jako zuzycie materialéw. Przedmioty o wartosci jednostkowej ponad
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500 zt do 3.500 zt wprowadza do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych i umarza
jednorazowo.

§ 6. Komorka ksiggowoscl urzedu prowadzi ksiazke inwentarzowa srodkéw trwatych
(011), pozostatych srodkow trwalych (013) i wartosci niematerialnych i prawnych (020) oraz
zbiorow bibliotecznych (014) w rozbiciu na poszczegdlne jednostki podlegte. O
zakwalifikowaniu do ewidencji $rodkéw trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych
decyduja przepisy o podatku dochodowych od 0séb prawnych.

§ 7. 1. Ewidencj¢ zapaséw prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:
a) materialdbw w rzeczywistych cenach zakupu wedlug oséb odpowiedzialnych
materialnie za powierzone mienie

b) materialy przekazane bezpoérednio z zakupu odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich
wartosci wynikajacej z faktury pod data ich zakupu na wilasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego.

2. Zapasy magazynowe materialow wycenia si¢ wedtug rzeczywistych cen zakupu.

3. Jednostka organizacyjna nie odlicza i nie odbiera podatku naliczonego, w zwigzku z
tym przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy rozumie¢ ceny podane w fakturach razem =z
naliczonym podatkiem VAT .

4, W zakresie gospodarki zapasami materialowymi prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng:
1) wartosciows i ilosciowo-wartosciowg w komoérce ksiggowosci,

2) ilosciowg w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan
magazynu.

§ 8. Koszty dziatalnosci podstawowej jednostki organizacyjnej ujmuje si¢ tylko na
kontach zespolu 4" koszty wg rodzaju i ich rozliczenia".

§ 9. Do zarzadzenia zatacza sie, jako czgs$¢ sktadowa dokumentacji wymaganej w art. 10
ust. 1 ustawy o rachunkowosci:

1) wykaz i sposob prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik nr 9.

2) System shuzacy ochronie danych i ich zbioréw - zalacznik nr 10.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i ma rowniez zastosowanie do
zaszlosci od | stycznia 2007 roku.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 227/06 Wéjta Gminy Kuznica z dnia 27 paZdziernika
2006 roku.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 24/07
Woéjta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU GMINY (ORGANU)

1. Konta bilansowe
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe
140 Inne $rodki pieniezne
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocniczych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
227 Rozliczenie dochoddw ze Srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkdéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
257 Naleznoéci z tytutu prefinansowania
260 Zobowigzania finansowe
268 Zobowigzanie z tytutu prefinansowania
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajgce wydatki
907 Dochody z funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy pomocowych
909 Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 Niedobdr lub nadwyzka budzetu za dany rok
962 Wynik na pozostatych operacjach
967 Fundusze pomocnicze
968 Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zataczniku Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1620).




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 24/07
Woijta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT SYNTETYCZNYCH
BUDZETU GMINY (ORGANU)

1. Konta bilansowe
Do konta syntetycznego 133 ,Rachunek budzetu”
133 Rachunek budzetu
133 16 Rachunek budzetu — lokaty

Do konta syntetycznego 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’
223-0 — Zasilenie rachunku jb Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kuznicy
223-1 — Zasilenie rachunku jb Szkoty Podstawowej w KuzZnicy
223-2 — Zasilenie rachunku jb Szkoly Podstawowej w Kliméwce
223-3 — Zasilenie rachunku jb Szkoty Podstawowe] w Poptawcach
223-4 — Zasilenie rachunku jb Szkoly Podstawowej w Pawtowiczach

Do konta syntetycznego 224 ,Rozrachunki budzetu”
224-1 Rozrachunki budzetu - dochody zrealizowane przez Urzedy Skarbowe wg
potrzeb
Rozrachunki budzetu — dotacje wg potrzeb

Do konta syntetycznego 134 _Kredyty bankowe”
Ewidencja szczegdtowa wedtug tytutdw zaciggnietych kredytow
dofinansowania budzetu.

Do konta syntetycznego 260 ,Zobowigzania finansowe”
Ewidencja szczegdtowa wedtug tytutdw np.. zaciagnietych pozyczek,
wyemitowanych instrumentow finansowych z poszczegdinymi kontrahentami.

Do konta 901 . Dochody budzetu”
Ewidencja szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji w systemie komputerowym
INFO — SYSTEM BUDZET (autor Tadeusz Groszek).

Do konta 902 , Wydatki budZetu”
Ewidencja szczegobtowa wedtug podziatek klasyfikacji w systemie komputerowym
INFO — SYSTEM BUDZET (autor Tadeusz Groszek)

Do konta 909 ,Rozliczenie migdzyokresowe”
Wplyw subwencji o$wiatowej za m-c | w miesiacu grudniu.

Do konta 962 Wynik na operacjach niekasowych"”
Konto stuzy do umorzenia pozyczek, réznic kursowych od zaciggnietych kredytow
w walucie obce]

Wszystkie konta analityczne do kont syntetycznych prowadzi si¢ w urzadzeniach
ksiegowych ,ksiega kontowa K-193" za wyjatkiem 901, 902, ktdére prowadzi sie w
systemie komputerowym.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 24/07
Whojta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT SYNTETYCZNYCH
BUDZETU URZEDU GMINY, PRZEDSZKOLA, GOPS, BIBLIOTEKI | GOKIS

1. Konta bilansowe

Do konta syntetyczneqgo 011 , Srodki trwafe’

011 Srodki trwate urzedu z podziatem w kazdej grupie na:

. Grunty

. Budynki i lokale

. Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

. Kotly i maszyny energetyczne

. Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
. Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

. urzadzenia techniczne

. Srodki transportu

. Narzedzia, przyrzady, nieruchomosci i wyposazenia

O~ A WN-O

Do konta syntetycznego 013  Pozostafe srodki trwafe”

013 Pozostate srodki trwate z podziatem na kazdg jednostke

Do konta syntetycznego 014 _ Zbiory biblioteczne”

014 Zbiory biblioteczne urzedu z podziatem na kazda jednostke

Do konta syntetycznego 020 ,Warfosci niematerialne i prawne”

020 Wartosci niematerialne i prawne

Do konta syntetycznego 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych”

Wspodlna ewidencja szczegdlowa z kontem 011 i takim podziatem jak w
objasnieniach konta 011.

Do konta syntetycznego 080 _Inwestycje”

Ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegolnych inwestycji.

Do konta syntetyczneqo 130  Rachunek bieZzacy wydatkéw biezgcych”

W Urzedzie Gminy:

130-2 Rachunek biezgcy dochoddw budzetowych
130-1 Rachunek biezacy wydatkow biezacych



chorobowego i wypadkowego

W GOPS:

130 Rachunek biezacy wydatkéw i zasilenia GOPS
W Przedszkole Biblioteka i GOKIS:

131 Rachunek biezacy

Do konta syntetycznego 135  Rachunki $rodkow funduszy specjalneqgo

przeznaczenia’

135 Rachunek funduszu $wiadczen socjalnych urzedu
135 Rachunek gminnego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej

Do konta syntetycznego 139 _Inne rachunki bankowe”

139 Sumy depozytowe

Do konta syntetycznego 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Ewidencja szczegdotowa wedtug kontrahentéw z mozliwoscig podziatu na
dziatalnos¢ inwestycyjng i biezaca.

Do konta syntetycznego 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowe,.

Do konta syntetycznego 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

224-2 Rozliczenie udzielonych dotacji dla Przedszkola

224-3 Rozliczenie udzielonych dotacji dla GOKIiS

224-4 Rozliczenie udzielonych dotacji dla Biblioteki

224-5 Rozliczenie udzielonych dotacji dla ZGKiM

224-6 Rozliczenie udzielonych dotaciji dla Klub Sportowy Jastrzab
224-7 Rozliczenie udzielonych dotacji dla Klub Sportowy Pogranicze
Ewidencja szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetyczneqo 225 Rozrachunki z budzetem’”

Ewidencja szczegdtowa rozrachunkoéw wedtug tytutdw z podziatem na:

225 Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych
(pracownicy) z US Sokétka

225-1 podatku VAT

Do konta syntetyczneqo 229 . Pozoslale rozrachunki cywilnoprawne”’

229-1 Rozrachunki z ZUS z tytulu ubezpieczenia emerytainego, rentowego,

229-2 Rozrachunki z ZUS z tytutlu ubezpieczenia zdrowotnego




229-3 Rozrachunki z ZUS z tytulu ubezpieczenia Fundusz Pracy

Do konta syntetycznego 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami’

234-1 Rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z funduszu
Swiadczen socjalnych
234-2 z tytutu zaliczek
Ewidencja szczegotowa wedtug poszczegdlnych pracownikow (imiennie) oraz

oddzielnie wedtug tytutdw rozrachunkow.

Do konta syntetycznego 240 ,Pozostate rozrachunki’

Rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen

1) 240-1 Wynagrodzenia na ror-y

2) 240-2 Sktadka PZU

3) 240-3 Raty pozyczek z funduszu mieszkaniowego

4) 240-4 Skiadka na Zwigzki Zawodowe

5) 240-5 W Urzedzie Gminy wptata w kasie za dowody osobiste w
Przedszkolu optata za przedszkole

6) 240-6 Inne rozrachunki

7) 240-7 Rozrachunki z tytutu odprowadzanej do Urzedu Wojewoddzkiego
50% zaliczki alimentacyjnej

Do konta syntetycznego 310 Materaty”

310 Materiaty na sktadzie (w Przedszkolu zywnos¢)

Do konta syntetycznego 700 ,Sprzedaz produkléw i kosztow ich wytworzenia”

700 Sprzedaz produktéw oraz robot i ustug wiasnej dziatalnosci
Ponadto ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Do konta syntetyczneqo 730 ,Sprzedaz towardow i wartosc ich zakupu”

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Do konta syntetyczneqgo 740  Dotacje i $rodki na inwestycje”

Ewidencja analityczna wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 750 Przychody i koszty finansowe”

Ewidencja analityczna wedtug podziafek klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 760 ,Pozostate przychody i koszty”

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.



Do konta syntetycznego 810 ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na

inwestycje”
Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

2. Konta pozabilansowe.

Do konta syntetycznego 980 ,Plan finansowy jednostek budzetowych”

Ewidencja szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Do konia syntetycznego 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezgcego’
Ewidencja szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe].

Do konta syntetycznego 999 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych
lat’

Ewidencja szczegbtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Z dniem 1 stycznia 2006 r. Ksiegowosé budzetowg wg poszczegoinych jednostek
bedzie prowadzona:

Budzet jednostki budzetowej pn. UG wg. Zatgcznika Nr 4

Budzet jednostki budzetowej pn. GOPS wg. Zatacznika Nr 5

Budzet zaktadu budzetowego pn. ,Przedszkole” wg. Zatgcznika Nr 6
Jednostka Kultury GOKIiS wg Zatagcznika Nr 7

Jednostka Kultury pn. Biblioteka wg Zatacznika Nr 8 ')

Sz



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 24/07
Wojta Gminy Kuznica

Z dnia 24 maja 2007 roku

_ WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Urzad Gminy
1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialinych i
prawnych

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

101 Kasa

130 1-2 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

224 2-7 Rozliczenie udzielonych dotacji

225 Rozrachunki z budzetami

225-1 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 1-3 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 1-7 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzajow

401 Amortyzacja

750 przychody i koszty finansowe

761 Pokrycie amortyzacji

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

851 Zaktadowy fundusz $wiadczeh socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

840 Rozliczenia miedzyokresowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik \

finansowy \ \M



2. Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

996 Zaangazowanie dochodow wiasnych i jednostek budzetowych
997 Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatacznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1020)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 24/07
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kuznicy

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
229 1-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 1-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 1,2,5,6 Pozostate rozrachunki
310 Materiaty
400 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja
740 Dotacje i Srodki na inwestycje
760 Pozostate przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz srodki budzetowe na inwestycje
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Przyimuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgcznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1020)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.



Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 24/07
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT DLA ZAKLADU BUDZETOWEGO
Przedszkole w KuZnicy

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 Inwestycje

101 Kasa

131 Rachunki biezace

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 1-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 1-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 1-6 Pozostate rozrachunki

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzajow

401 Amortyzacja

740 Dotacje i Srodki na inwestycje

760 Pozostate przychody i koszty

761 Pokrycie amortyzac;ji

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

995 Zaangazowanie srodkéw zaktadow ,budzetowych i gospodarstw
pomocniczych”

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgcznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1020)
oraz ustawy o rachunkowo$ci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.




Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 24/07
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI KULTURY
Gminny Osrodek Kultury i Sportu

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 Inwestycje

101 Kasa

131 Rachunki biezagce

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 1-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 1-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 1-6 Pozostale rozrachunki

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzajow

401 Amortyzacja

740 Dotacje i srodki na inwestycje

760 Pozostate przychody i koszty

761 Pokrycie amortyzacii

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatacznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1020)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.

-



Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 24/07
Wojta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ
KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI KULTURY
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kuznicy

1. Konta bilansowe

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz warto$ci niemateriainych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

101 Kasa

131 Rachunki biezace

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 1-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh

234 1-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 1-6 Pozostate rozrachunki

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzajow

401 Amortyzacja

740 Dotacje i srodki na inwestycje

760 Pozostate przychody i koszty

761 Pokrycie amortyzaciji

800 Fundusz jednostki

851 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania tych kont ustalone w zatgcznikach Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142 poz.1020)
oraz ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku.



Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 24/07
Woéjta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

WYKAZ | SPOSOB
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie jednostki tj. w Urzedzie Gminy Kuznica, ul.
Plac 1000-lecia PP 1.

2. Otwarcie i zamkniecie ksiag.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a
zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

Ostateczne otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ najpozniej w
ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

3. Zawartos¢ ksiag.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisdéw ksiegowych obrotoéw i sald, ktdre tworza:
1) Dziennik

2) Ksiega gtéwna

3) Ksiegi pomocnicze

4) Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

4. Metody prowadzenia.

Konta ksiag pomochiczych prowadzi sie w szczegoinosci dla:

1) Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisdw umorzeniowych w ksiedze K-207 "Ksiega ewidencji srodkéw trwatych",

2) Rozrachunkéw z kontrahentami w systemie komputerowym ,Budzet” i ksiedze K-193.
3) Rozrachunkdéw z pracownikami w systemie komputerowym PLACE oraz PLATNIK .
System zapewnia imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajacg
uzyskanie informacji z catego okresu.

4) Operacji sprzedazy (kolejno ponumerowane wtasne faktury i inne dowody niezbedne
do celdéw podatkowych)

5) Dochoddw i wydatkdw budzetowych w systemie komputerowym BUDZET.
Podstawowa ksiegg "Dziennik Gioéwna" prowadzi sie w systemie komputerowym
BUDZET.

5. Zestawienie obrotéw i sald.

Na podstawie zapiséw komputerowych na kontach ksiegi Dziennik Gléwna sporzadza
sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawienie obrotow i sald zawierajace:

1) Symbole lub nazwy kont

2) Salda kont na dzien otwarcia, obroty narastajgco od poczatku roku oraz salda na
koniec okresu sprawozdawczego.

3) Sume sald na dzien otwarcia oraz sume sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie obrotéw | sald kont syntetycznych prowadzone jest w systemie
komputerowym BUDZET, natomiast w ksiegach pomocniczych odrecznie lub z

]

wydrukéw maszyn liczacych.




Zatacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 24/07
Whoéjta Gminy Kuznica

z dnia 24 maja 2007 roku

SYSTEM

stuzacy ochronie danych i ich zbioréw

Jednostka prowadzi ksiegowos¢ w systemie INFO-SYSTEM Tadeusz

Groszek, posiada licencje i $wiadectwo oprogramowania na nastepujace czesci:

PODATKI -

JGU -

KSIEGOWOSC _
ZOBOWIAZAN

EWOPIS -

system wymiaru podatkow
lokalnych od os6b fizycznych

system wymiaru podatkow
lokalnych od osob prawnych

system ksiegowosci podatkéw i
opfat

system ewidencji gruntow,

budynkow i lokali

BUDZET B

PLACE

PLATNIK -
BESTIA -
SELWIN -

RWWIN -

ksiegowosé budzetowa z
planowaniem

program kadrowo - ptacowy

sprawy ZUS Program ZUS

sprawozdawczos¢ budzetowa Program RIO
system ewidencji ludnosci

rejestr wyborcow

Jednostka dokonuje transakcji bankowych przy pomocy elektronicznego

programu HOME BANKING, ktory daje dostep do nastepujacych ustug bankowych:

- przelewy,

- wyciagi,

- stan rachunkow,

Program pracuje zgodnie za standardami szyfrowymi OES i RSA '



Zabezpieczenie dostepu do danych posiada kazdy z komputeréw na ktorym
pracujg poszczegolni pracownicy (kod wejscia).
Dowody ksiegowe i ksiegi rachunkowe przechowywane sg w szafach pod

zamknieciem.,




