zZESPOL SZKOL w KUZNICY
ul. Jagielicfiska 1, 16-123 Kuénica
tel.ifaks (085) 722-40-02
NIP: 545-17-76-478, REGON: 652133232
Ogtoszenie o naborze na stanowisko informatyka

_DYREKTOR ZESPOLU SZKOL W KUZNICY :
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - INFORMATYK
W WYMIARZE 1 ETATU |

Adres jednostki: Zespot Szkét, ul. Jagiellonska 1, 16-123 Kuznica
1. Okreslenie stanowiska: Informatyk
2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, ,

2) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $§cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wyzsze na kierunku informatycznym,

6) staz pracy — 4 lata,

7} znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu  umozliwiajgcym czytanie
dokumentacji techniczne;j.

8) umiejetnosc¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych

9) bardzo dobra znajomo$é oprogramowania biurowego .

10)znajomosc obstugi systeméw operacyjnych z rodziny WINDOWS, systemow
informatycznych do obstugi zagadnien finansowo — ksiegowych sekretariatu
oraz kadr, ptac, ZUS, GUS

11)znajomos¢ obstugi serwerdw opartych o WINDOWS SERVER

12)podstawowa znajomosc¢ sieci komputerowych kablowych i bezprzewodowych

3. Wymagania dodatkowe:

1) obligatoryjne uprawnienia specjalistyczne - biegta znajomosé komputera
w zakresie pozwalajacym na poprawne wykonywanie zadan na stanowisku
informatyka,

2) znajomo$é przepiséw w ramach danego stanowiska,

3) odpowiedzialnos¢, sumiennosé i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy,
komunikatywno$¢, zaangazowanie, umiejetnoéé logicznego myslenia
oraz organizacji czasu pracy.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) administrowanie systemem informatycznym,
2) obstuge sieci komputerowej i urzadzen sieciowych na terenie Zespotu Szkot
oraz serwis urzadzen i programéw uzytkowych szkoly a w szczegolnosci:
a) konfiguracja i konserwacja sieci komputerowe;,
b) odpowiedzialnos¢ za kompletowanie i przechowywanie dokumentagii
sprzetu komputerowego, licencji, oprogramowania i instrukcji,
c) wykonywanie i archiwizacja kopii zapasowych,
d) kontrola zasobéw komputerowych pod katem antywirusowym,
e) konfiguracja urzadzen sieciowych,
f) obstuga techniczna i zabezpieczenie sprzetu komputerowego,
multimedialnego i audiowizualnego,
g) pomoc w obstudze Systemu Informacji O$wiatowej (SI0), iDziennika oraz
programow finansowo-ksiegowych,
3) rozwigzywanie biezacych problemoéw zgtoszonych przez uzytkownikéw.
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy: Praca w budynku Zespolu Szkdt w Kuznicy. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd, brak
podjazdow i wind wewnatrz budynku - uniemozliwia to poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim. W budynku znajdujg sie toalety nieprzystosowane dla woézkow
inwalidzkich.

Stanowisko pracy: Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze i czestym
przemieszczaniem sie po terenie szkoty. ‘

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz CV zawierajgce o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych
(tj. Dz.U. Nr 101 poz 926 z pézit. zm.),

kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ 2z oryginatem Ilub o$wiadczenie kandydata
w przypadku trwajacego stosunku pracy,

oswiadczenie  kandydata o braku przeciwwskazan  zdrowotnych
do zajmowanego stanowiska,

kserokopie dokumentéw (poéwiadczone przez kandydata za zgodno&é
z oryginatem) potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci (osoby, ktorym zostanie
zaproponowana praca w Zespole Szkot w Kuznicy bedg zobowigzane
do  dostarczenia  zapytania z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie)

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie
nie pozostawaC w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitoy
mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze jednego etatu,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
ewentualne posiadane opinie z poprzednich miejsc pracy.

. Okreslenie terminu i miejsca skiadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé lub przestaé w terminie
do dnia 18.02.2015r. godz. 15.00 pod adresem: Zespot Szkot w Kuznicy,
ul. Jagielloriska 1,16-123 Kuznica w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
"Nabor na wolne' stanowisko urzednicze Informatyk — w Zespole Szkof
w KuZnicy".

Dodatkowe Informacje:

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie ‘
aplikacje, ktére wplyng do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane _
dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (85) 7224002,/




