GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ W KUZNICY
ul. Plac Tysiaclecia PP 1, §6-123 Kudnica
1el/taks (0BS) 722 92 56

OGLOSZENIE

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Qérodku Pomocy Spotecznej w

Kuznicy.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy w Kuznicy ogtasza nabér na stanowisko urzednicze

podinspektora ds. swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.

Wymiar etatu - petny wymiar czasu pracy

Rodzaj umowy - umowa 0 prace

Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy} — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kuznicy , ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16-123 KuZnica

Do podstawowych obowigzkéw pracownika na tym stanowisku bedzie naleiato

1.

5.

Przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych,
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Podejmowanie dziatan wobec diuznikéw alimentacyjnych.

Sporzgdzanie decyzji administracyjnych dotyczacych swiadczen rodzinnych oraz
swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Sporzadzanie Sprawozdéh rzeczowo-finansowych z realizacji zadan okreslonych w
ustawach i przepisach wykonawczych, dotyczacych $wiadezen , o ktérych mowa w pkt 1.
Przetwarzanie danych w systemie informatycznym.

Wymagania niezbedr;\e:

obywatelstwo poflskie |

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw pubiicznych.
oéwiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umyslinie.

wyksztatcenie W\{risze preferowane  kierunki: pedagogika, pedagogika specjalna,
politologia, polityka spoteczna, psychologia, socjologia, nauki o rodzinie — ukoriczone do
dnia 31 grudnia 2013r., administracja publiczna, praca socjalna, dyplom ukoniczenia
kolegium pracowlnikéw stuzb spotecznych.

Wymagania dodatkowe:

|
posiadanie co naj:mniej trzyletniego stazu pracy

znajomosc obsiugli komputera, w tym znajomos¢ Microsoft Word, Excel
znajomosc ustawy Kodeksu postepowania administracyjnego
znajomosc ustawy 0 $wiadczeniach rodzinnych

znajomosé ustaw& 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow
znajomost ustaW\'/ 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji




o prawo jazdy kategorii B
Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe]
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty

e List motywacyjny,

e CV

¢ Kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia , kopie
dokumentow o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje ( jesli kandydat takie
posiada), kserokopie Swiadectw pracy .

Wymagane dokumenty aplikacyjne, tj. list motywacyjny, szczegdtowe CV( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie maoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014r poz. 1182,1662), oraz ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1202) .

Termin i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 16 lutego 2015r. w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Kuznicy ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16-123 KuZnica, poczta na
adres Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w KuZnicy, ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16-123
Kuznica, w zaklejonej kopercie z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem ,Nabdr na
stanowisko podinspektora ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.”

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. O terminie
- rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni na pismie lub telefonicznie.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej gminy Kuznica
oraz na tablicy ogloszen Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kuznicy .

Gminnego Oérodka Pomacy | potaczn



