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ZARZADZENIE NR 211/17
WOJTA GMINY KUZNICA

z dnia Ay czerwea 2017 r.

w sprawie powolania Komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy Kuznica.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446, 15791 1948, z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz na podstawie §38 ust. 3
Instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67), §9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisj¢ do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zaktadowgo Urzgdu Gminy Kuznica, zwang dalej ,,Komisjg” w nastepujacym
sktadzie:

1) Maria Zbucka- Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji
2) Marta Tokarska — Skarbnik Gminy KuZnica — cztonek Komisji
3) Bozena Antoniewska — Dyrektor Przedszkola w Kuznicy — cztonek Komisji

4) Anna Kulakowska- p. 0. Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w KuZnicy —
cztonek Komisji

5) Katarzyna Fiedorowicz — Kierownik Biblioteki Publicznej w Kuznicy — czlonek Komisji

6) Andrzej Borys — p. o. Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w KuZnicy -
czlonek Komisji

7) Barbara Kieda- archiwista — cztonek Komisji

§2. 1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktérej uplynal okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwdéw zakladowych, na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt
przechowywanych w archiwum zakladowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§ 3. Zadaniem Komisji jest:

1) Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania,

2) Sporzadzenie protokotu oceny dokumetnacji niearchiwalne;j,



3) Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum
Panstwowego w Biatymstoku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Obowigzek brakowania (niszczenia dokumentacji niearchiwalnej wynika z przepisow
prawa. Zgodnie z §38 ust. 1, 2, 3 Instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatacznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67) archiwista inicjuje
brakowanie poprzez typowanie dokumentacji do zniszczenia. Sporzadza takze spis tej
dokumentacji, ktéra podlega zaopiniowaniu przez kierownikéw komérek organizacyjnych,
badz wyznaczone do tego osoby. Na podstawie §9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialtdbw archiwalnych do archiwdw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743)
powoluje si¢ Komisje, do ktdérej zadan nalezy dokonanie przegladu dokumentaciji
niearchiwalnej, jej ocena pod wzgledem przydatnosci do celow praktycznych oraz
wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej i przekazanie jej do zniszczenia. Komisja sporzadza
protoké! oceny dokumentacji niearchiwalnej. Pracownik Archiwum Zakladowego jest
obowigzany do wystapienia z wnioskiem do Archiwum Panstwowego w Biatymstoku o
wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.



