ZARZADZENIE NR 255/17
WOJTA GMINY KUZNICA
z dnia 16 listopada 2017 roku

W sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Kuznica oraz okreslenia wzoréw dokumentéw niezbednych

do jego uzyskania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 18 ust. 2 i art. 19 ust.1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 697 z pozn. zm.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Okresla si¢ zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na
terenie Gminy Kuznica oraz okreslenia wzorow dokumentéw niezbednych do jego uzyskania,
zgodnie z Procedurg uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na

terenie Gminy KuzZnica, stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie Nr 97/15 Wojta Gminy Kuznica z dnia 20 listopada 2015 roku
w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Kuznica oraz okre$lenia wzoré6w dokumentéw niezbednych do

jego uzyskania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kuznica.

§ 4

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania




§1.

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 255/17
Woéjta Gminy Kuznica

z dnia 16 listopada 2017 r.

Procedura uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Kuznica

Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
22017 r. poz. 697 z pdzn. zm.).

§2.

Informacje ogélne.

1. Placowke wsparcia dziennego prowadzi:
1) gmina,
2) podmiot, ktéry uzyskal zezwolenie Wojta Gminy Kuznica,

3)

podmiot, ktéremu gmina zlecita realizacj¢ tego zadania na podstawie art. 190 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej. Podmiotami wymienionymi w art. 190

WWw. ustawy sa:

a) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ w zakresie wspierania rodziny,
pieczy zastgpczej lub pomocy spotecznej,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Panstwa do
innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dzialalnosci w zakresie
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spotecznej.

2. Formy placowki wsparcia dziennego na podstawie art. 24 ustawy:

1)

2)

3)

4)

opiekunicza, w tym kola zainteresowan, $wietlice, kluby i ogniska wychowawcze
(placowka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz organizowanie
czasu wolnego, zabawg i zajgcia sportowe oraz rozwdj zainteresowan),

specjalistyczna  (placowka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekeyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapi¢ pedagogiczna, psychologiczng i socjoterapig),

praca podworkowa realizowana przez wychowawce (realizacja dzialan animacyjnych
1 socjoterapeutycznych),

polaczona forma okreslona w pkt. 1) — 3).
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2)
3)

4

5)
6)

7)

8)

9

. Sposob post¢powania podczas rejestracji.

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego, nalezy
ztozy¢ wypelniony wniosek stanowiacy Zatgcznik nr 1 do Procedury.

Dokumenty, ktére nalezy dotgczy¢ do wniosku:

dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dzialalnosé,

odpis z wlasciwego rejestru,

oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP,

statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,

regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,

informacj¢ o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu
w regulowaniu zobowigzan podatkowych i  skladek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje kierownika placowki oraz kadry zatrudnionej
w placowce: wychowawcow, pedagoga, psychologa,

oswiadczenia pracownikow placowki dotyczace wiladzy rodzicielskiej, obowiazku
alimentacyjnego, niekaralnosci (zgodnie z art. 25, 26, 27 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej), stanowigce Zalgcznik nr 2 do
Procedury.

pozytywne opinie: Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej i wlasciwego
miejscowo Panstwowego Inspektora Sanitarnego zgodnie z wymogami art. 18b ust. 2
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

. Dolgczone do wniosku dokumenty powinny by¢ kopiami dokumentéw potwierdzonymi

»Za zgodnos¢ z oryginalem” przez osoby uprawnione.

W przypadku placowki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy podworkowej
realizowanej przez wychowawcg nie stosuje si¢ §3 ust. 2 pkt. 1)19).

§4. Termin i sposéb zalatwienia sprawy.

1
2.

3.

Wydanie zezwolenia nastgpi w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego stanowigce Zatgcznik nr 4 do
Procedury, wydaje si¢ na czas nieokreslony w formie pisemne;.

Przed wydaniem zezwolenia upowaznieni pracownicy Urzgdu Gminy Kuznica mogg
dokona¢ wizytacji lokalu, aby ustali¢ czy placowka wsparcia dziennego zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki wychowania oraz opieki nad dzieémi. Protokot
z wizytacji lokalu zgloszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego
stanowi Zalgcznik nr 3 do Procedury.



4. Od momentu uzyskania zezwolenia podmiot bedzie podlegaé nadzorowi gminy,
w zakresie warunk6w i jakosci $wiadczonej opieki w placéwcee wsparcia dziennego.
5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego jest nieodplatne.

§5. Miejsce zlozenia dokumentow.
Urzad Gminy Kuznica

pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1
16-123 Kuznica

§6. Odmowa wydania zezwolenia okres$la art. 21 ustawy.
§7. Zasady cofnig¢cia wydanego zezwolenia okresla art. 22 ustawy.

§8. Tryb odwolawczy.

W przypadku odmowy wydania zezwolenia w formie decyzji administracyjnej na
prowadzenie placowki wsparcia dziennego lub cofnigciu zezwolenia odwotanie wnosi sie do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji Stronie.




Zalacznik nr 1

do Procedury uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia dziennego
na terenie Gminy Kuznica

Whiosek do Wéjta Gminy Kuznica o wydanie zezwolenia na prowadzenie
placowki wsparcia dziennego

Podstawa prawna: art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 697 z pézn. zm.)

L. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. NIP 3. REGON 4. Nr wlasciwego rejestru

S. Nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych

6. Adres wnioskodawcy

6.1. Kraj

6.2. Wojewddztwo

6.3. Powiat

6.4. Gmina

6.5. Miejscowosé

6.6. Ulica

6.7. Nr nieruchomosci

6.8. Nr lokalu

6.9. Kod pocztowy

6.10. Poczta

IL. Dane do wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego

1. Nazwa placéwki wsparcia dziennego

2. Forma organizacyjna placowki wsparcia dziennego (art. 24 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej):

O opiekuncza, tj. [Jkolo zainteresowan, [Jswietlica, [Jklub wychowawczy, [ ognisko

wychowawcze;
[ specjalistyczna;

O praca podworkowa realizowana przez wychowawce;

0 pofaczona forma, (wskazac jakie)

3. Miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

3.1. Miejscowos¢

3.2. Ulica

3.3. Nr nieruchomosci

3.4. Nr lokalu

3.5. Kod pocztowy

3.6. Poczta

4. Dane do kontaktu

4.1. Numer telefonu

4.2. Adres poczty elektronicznej

4.3. Numer faksu

4.4. Strona www




IIL. Informacja o liczbie miejsc, liczbie dzieci pozostajacych pod opieka oraz o zapewnianych
formach opieki w placéwce wsparcia dziennego

Liczba miejsc w placowce wsparcia dziennego: ...............

Liczba dzieci objetych opieka i wychowaniem w placéwce wsparcia dziennego:

Formy wsparcia zapewniane w placéwce wsparcia dziennego (art. 24 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej):

O opieka i wychowanie,

[0 pomoc w nauce,

U organizowanie czasu wolnego, zabawa, zajecia sportowe, rozwdj zainteresowan,

O inne

IV. Informacje o kwalifikacjach 0s6b zatrudnionych w placéwce wsparcia dziennego

1. Kwalifikacje kierownika placowki wsparcia dziennego

2. Kwalifikacje kadry zatrudnionej w placéwce wsparcia dziennego

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku

Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku:

1) dokumenty potwierdzajgce tytul prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placowka wsparcia dziennego ma
prowadzi¢ dziatalnos¢,

2) odpis z wlasciwego rejestru,

3) o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP,

4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,

5) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,

6) informacj¢ o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu w regulowaniu zobowiazan
podatkowych i skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

7) dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kierownika placowki oraz kadry zatrudnionej w placéwee: wychowawcow,
pedagoga, psychologa,

8) oswiadczenia pracownikow placowki dotyczace wladzy rodzicielskiej, obowigzku alimentacyjnego, niekaralnosci
(zgodnie z art. 25, 26, 27 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej),
stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury,

9) pozytywne opinie: Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej i wlasciwego miejscowo Panstwowego
Inspektora Sanitarnego zgodnie z wymogami art. 18b ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpezej.

UWAGA:
W przypadku placéwki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy podwoérkowej realizowanej przez wychowawce nie
stosuje si¢ pkt. 1) i pkt. 9).

Dotgczone do wniosku dokumenty powinny by¢ kopiami dokumentéw potwierdzonymi ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
osoby uprawnione.



Zalacznik nr 2

do Procedury uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego
na terenie Gminy Kuznica

Kuznica, dn. ........................ .

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a

N PEBEL. o st immmmmmnms

jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia

wynikajgcej z art. 233 § 1 i 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu karnego*

1 o$wiadczam:

1. Nie jestem i nie bylem/am pozbawiony/a wladzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska
nie jest mi ograniczona ani zawieszona;

2. Wypelniam obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego (dotyczy/nie dotyczy**);

3. Nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne

przestgpstwo skarbowe.

(czytelny podpis osoby skladajgcej oswiadczenie)

*art. 233 § 11 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu karnego

§1 Kto, sktadajgc zeznanie majgce shuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sagdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8.

§6 Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktdéra sklada falszywe oswiadczenie, jezeli przepis ustawy
przewiduje mozliwo$¢ odebrania o§wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.

** niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do Procedury uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego
na terenie Gminy Kuznica

Kuznica, dn. ........................ .
PROTOKOL Nr....../......

z wizytacji lokalu zgloszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

Wizytacja zostala przeprowadzona przez pracownikdw Urzedu Gminy Kuznica
upowaznionych przez Wojta Gminy Kuznica do przeprowadzenia wizytacji lokalu - placowki
wsparcia dziennego w skladzie:

1) upowaznienie ................... z dnia

2) e upowaznienie ................... z dnia

Wizytacj¢ przeprowadzono w

w wyniku zlozonego przez

(nazwa wnioskodawcy)

wniosku do Wéjta Gminy Kuznica o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego zdnia ...............ooooiii

Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu.

W wyniku ustalen dokonanych podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w $wietle
zgromadzonej dokumentacji stwierdzono, ze w lokalu zgloszonym jako miejsce prowadzenia
placowki wsparcia dziennego zapewnione sg / nie sg zapewnione* bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi oraz spelnia / nie spelnia* warunki niezbedne do
swiadczenia ustug, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastg¢pczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 697 z p6zn. zm.)

Stwierdzono nieprawidlowosci / nie stwierdzono* nieprawidlowosci.

(podpis przedstawiciela podmiotu
objgtego wizytacja)

(podpisy upowaznionych pracownikéw do
przeprowadzenia wizytacji)
* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4

do Procedury uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
na terenie Gminy KuzZnica

(nazwa i adres organu
udzielajacego zezwolenie)

Kuznica, dn. ........................ .

ZEZWOLENIE Nr ...../.......
na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
Na podstawie art. 19, art. 20 oraz art. 24 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 697 z pdzn. zm.)
udzielam zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia dziennego

(nazwa i adres placowki)

na czas nieokreslony.

(podpis i pieczg¢¢ organu udzielajacego zezwolenie)

Otrzymujg:




