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OGLOSZENIE
Wéjt Gminy Kuznica z siedzibg w Kuznicy,
ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16 — 123 Kuznica
oglasza konkurs na stanowisko inspektora ds. wymiaru podatku
w Urzedzie Gminy Kuznica

1. Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

posiada kwalifikacje zawodowe do wykonywania pracy na ww. stanowisku;

posiada co najmniej wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

co najmniej 5 letni staz pracy na stanowisku inspektora ds. wymiaru podatku;

znajomo$¢ obowigzujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci ustaw: o samorzadzie gminnym,
o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, ordynacja podatkowa, o
finansach publicznych, o rachunkowosci, o pracownikach samorzadowych, o postgpowaniu w
sprawach pomocy publicznej, Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy o dostgpie do
informacji publicznej oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

umiejetno$¢ stosowania i interpretowania prawa podatkowego w praktyce, w trakcie
postgpowania administracyjnego;

znajomosé obstugi programéw komputerowych, w tym programéw podatkowych;
predyspozycje osobowosciowe (zdolnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia, sumiennosc,
odpowiedzialno$¢, terminowos¢, komunikatywnos¢ w mowie i pi$mie, organizacja pracy
wlasnej i umiejetno$é pracy w zespole, odpornos¢ na stres, doktadnosé).

3. Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

Dokonywanie wymiaru zobowigzan podatkowych z zakresu podatku: rolnego, lesnego i od
nieruchomosci — od 0sob fizycznych;

Sporzadzanie nakazow platniczych na naleznosci okre§lone w pkt. 1 i przekazywanie ich
soltysom wsi lub wysylanie;

Stosowanie ulg podatkowych, zgodnie z obowigzuj gcymi przepisami;

Prowadzenie zgodnie z obowiazujagcymi przepisami postepowania administracyjnego
w sprawach o udzielenie ulg, odroczen oraz umorzen naleznosci podatkowych;

Sporzadzanie zestawienia skutkow udzielonych: ulg, zwolnien, odroczen, obnizenia gérnych
stawek poszczegdlnych nalezno$ci podatkowych i przekazanie danych do Referatu
Finansowego;

Sporzadzanie sprawozdan w systemie SHRIMP z zakresu udzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami;

Przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidlowosci ztozonych oswiadczen oraz danych do
wymiaru podatku lub zastosowania ulg i umorzen w podatkach;

Sporzadzanie projektow uchwat w sprawie stawek podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego;
Biezace aktualizowanie danych osobowych podatnikéw i numeracji nieruchomosct;

10)Dokonywanie zmian w kartach gospodarstw i nieruchomosci w zakresie powierzchni

i wlascicieli oraz zaktadanie kart nowych podatnikow;

11)Prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem

akt;

12) Przygotowanie i przekazywanie akt do archiwum zaktadowego.



4. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys/Curriculum Vitae;

2) kwestionariusz osobowy;

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie;

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy (kopie $wiadectw pracy);

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922).

S. Termin i miejsce skladania dokumentéow:
Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 11 stycznia 2018 roku do godziny 15%
w zaklejonej kopercie w siedzibie Urzgdu Gminy Kuznica, ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16-123
Kuznica w Sekretariacie (pok6j numer 19) lub poczta na adres z dopiskiem: , Konkurs na
stanowisko inspektora ds. wymiaru podatku w Urzedzie Gminy Kuznica”. Decyduje data
wptywu do Urzegdu Gminy Kuznica. Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy Kuznica po terminie
nie beda rozpatrywane.

Zlozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

Osoby spelniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione o terminie
kolejnego etapu — rozmowie kwalifikacyjnej. Osoby, ktore nie spelnity wymagan formalnych nie
beda informowane.

6. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w niepelnym wymiarze czasu pracy — ¥ etatu;

2) wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach regulujgcych wynagradzanie
pracownikow samorzgdowych;

3) praca administracyjno - biurowa, przy monitorze komputerowym;

4) budynek nieprzystosowany do pracy osob niepetnosprawnych;

5) stanowisko wyposazone w sprzet niezbedny do pracy.

7. Informacje dodatkowe:

1) W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0os6b niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

2) Informacja o wyniku konkursu bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
KuzZnica oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kuznica.

3) Wo¢jt Gminy Kuznica zastrzega sobie, w kazdym czasie, prawo zakonczenia konkursu lub
odstgpienia od rozstrzygnigcia konkursu, bez podania przyczyny.

KuzZnica, dnia 'slq grudnia 2017 r.




