ZARZADZENIE NR 6/18
WOJTA GMINY KUZNICA
z dnial0 grudnia 2018 roku

w sprawie powolania stalej Komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie

Gminy KuzZnica oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432), art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669 i 1693), oraz art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 398, 650, 1629 i 2212)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Powotuj¢ Komisj¢ likwidacyjna sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Kuznica
w nastgpujacym sktadzie:
1. Krystian Zieziula - przewodniczacy komisji,
2. Krzysztof Kujawski - cztonek komisji,

3. Maciej Jarosz - czlonek komisji.

§2

Komisja likwidacyjna dziala zgodnie z Regulaminem dziatania Komisji likwidacyjne;j
srodkow trwalych, pozostalych s$rodkéw trwalych i innych skladnikéw majgtkowych
w Urzedzie Gminy Kuznica, stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia i zasadami

okreslonymi w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy Kuznica.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kuznica.
§4

Traci moc zarzadzenie Woéjta Gminy Kuznica nr 21/2017 z dnia 15 wrzesnia 2017 r.
w sprawie powotlania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatkowych w Urzedzie

Gminy Kuznica oraz regulaminu jej dzialania.

§5



Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik

do zarzadzenia Nr 6/18
Wéjta Gminy Kuznica

z dnia 10 grudnia 2018 r.

Regulamin dzialania Komisji likwidacyjnej $rodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw
trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy KuzZnica
§1.

1. Komisja dokonuje czynnoéci likwidacyjnych majgtku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy KuzZnica. )

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie trzyosobowym, w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego moga uczestniczyé inni pracownicy
Urze¢du Gminy KuZnica bez prawa glosu.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majatkowego
do dalszego uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp., J

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skiadnikéw majatkowych poprzez: zgniecenie, spalenie, zlomowanie,
utylizacje itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, spisanie protokotu
likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji (zatacznik nr 3).

§2.

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skladnikow
majatkowych (srodkéw trwalych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie
wniosku do Komisji przez wnioskodawce (zatacznik nr 1).

2. Do wniosku dofgcza si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce
oceng przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatkowych do ewentualnego dalszego

uzytkowania.



3. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2
przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatkowego, dokumentacja nie jest wymagana.

4. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
informatyka Urzedu Gminy Kuznica.

5. W przypadku koniecznosci dokonania wyceny likwidowanego skladnika majgtkowego
dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyceny przez wewngtrzng komisj¢ powolang przez Wojta, gdy
oplata za sporzadzong wyceng przez rzeczoznawce przewyzsza wartos¢ majgtku.

6. W sklad komisji o ktorej mowa w pkt. 5 powoluje si¢ pracownikdw, ktorzy posiadajg
niezbgdna wiedz¢ i ewentualnie uprawnienia pozwalajgce na dokonanie wlasciwej wyceny.

§ 3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala

termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§4.

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentow Komisja sporzadza protokét z
przeprowadzenia oceny wartosci uzytkowej (zalgcznik nr 2) oraz protokét likwidacyjny
(zalacznik nr 3). Do protokotu likwidacyjnego dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej
sprawie dokumenty.

2. Protokoét likwidacyjny sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, podpisujg go cztonkowie
Komisji.

3. Protokdt likwidacyjny przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy
anastgpnie Wojtowi w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji skladnikow
majatkowych.

4. Po zaakceptowaniu przez Wjta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego w celu wyksiggowania wartosci danego sktadnika majatkowego z ewidencji
ksiggowej i wycofania z uzywania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtkowych dokonuje Komisja w obecnosci
osoby odpowiedzialnej za S$rodki trwale czy przedmioty malowartosciowe poprzez
zniszczenie, spalenie, zlomowanie, utylizacj¢ itp., zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
udziela si¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu

likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ réwniez



zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.
§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowigzujace.




Zalacznik nr 1
Whiosek

o przeprowadzenie likwidacji (zbycia) skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
b T T N O U O

Whnioskuj¢ o likwidacj¢ nizej wymienionych skladnikéw rzeczowych majgtku
ruchomego:

L.p. | Okreslenie skladnika | Ilos¢ Numer Uzasadnienie
inwentarzowy powodu likwidacji
(zbycia)
1
2
3
4
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Decyzja Wojta
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Zalacznik nr 2
Protokol

z przeprowadzenia oceny wartoSci uzytkowej skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego UEYLKOWORO W yuhsuoisisssvs sibsvib it sniesds svsssssibissosihoverasoibmonsbbonebslivssis

Komisja w skladzie:
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Dokonata w dniu ................... oceny przydatnosci wymienionych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego w oparciu 0 wniosek komorki organizacyjnej
............................................................... AL R O S P =P
L.p. Nazwa Numer Ilos¢ Opis zuzycia Przeznaczenie
Srodka inwentarzowy
1
2
3
4
5
6
7
Uwagi (propozycje)
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Zalacznik nr 3

°



Protokél
likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego W ...............ooovovveeeee

(Sporzadzony oddzielnie dla $rodkéw trwatych, $rodkéw trwalych w uzytkowaniu,
wyposazenia nie podlegajacego ewidencji ilosciowo-wartosciowej)

Komisja w skladzie:

Zgodnie z protokolem przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego uzytkowego w Urzedzie z dnia ................oooooeiioieeiiiiii, Komisja
dokonala likwidacji ($rodkéw trwatych, srodkéw w uzytkowaniu itp.) jak nize;j:

L.p. Nazwa Numer Ios¢ Cena | Wartos¢ | Sposéb Uwagi
srodka inwentarzowy likwidacji
1
2
3
4
5
6

W uwagach wpisa¢ np. nr dokumentu przekazania, sprzedazy, utylizacji.
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