KUZNICA

GMINA

Powiat Sokbtka

Wojew

’6dztwo Podlaskie Kuznica, kS marca 2021 r.
DG.271.1.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,,Wykonanie i dostawe materialdow promocyjnych w zakresie promocji” w ramach
realizacji projektu pn.: ,,Poprawa zdolno$ci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego
w Gminie Kuznica i Rejonie Berezowskim poprzez wspoélne inicjatywy w obszarze
transgranicznym”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

II.

I1I.

IV.

Gmina Kuznica zwana dalej ,,Zamawiajacym”

ul. pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 Kuznica

NIP: 545 17 32 506, REGON: 050659421

Nr telefonu: +48 (85) 722 92 81, nr faksu: +48 (85) 722 92 80

Godziny otwarcia Urzedu Gminy KuzZnica: poniedziatek — piatek od 7.00 do 15.00 z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@kuznica.ug.gov.pl

Adres strony internetowe;j: bip.kuznica.ug.gov.pl

Oznaczenie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego oznaczone jest znakiem:
DG.271.1.2021. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym
powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

Tryb postepowania
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z :
1) art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 1. poz. 1843 ze zm.),
2) zarzadzeniem wewngetrznym Nr 1/2021 Woéjta Gminy Kuznica z dnia 4 stycznia 2021
r. w sprawie Regulaminu udzielania przez Gming Kuznica zamowien, ktoérych
warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt.
3) Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014—
2020 ,,Zamoéwienia publiczne udzielane w ramach projektow”.

Finansowanie

Przedmiot zamoOwienia jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus$ - Ukraina 2014-2020 w ramach
realizacji projektu pn. ,,Poprawa zdolnosci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego
w Gminie Kuznica i Rejonie Berezowskim poprzez wspolne inicjatywy w obszarze
transgranicznym”

Przedmiot zamowienia
W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych
w zakresie promocji.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

1.

2.

Torby ekologiczne z logo programu zgodnym z ksigga znaku dla projektu Think Eco —
500 szt.;

Dlugopisy z logo programu zgodnym z wizualizacja z ksiggi znaku dla projektu Think
Eco — 500 szt.;

. DRUK, opracowanie graficzne i przygotowanie folderow promocyjnych — 500 szt. —

zgodnie z ponizszym opisem:
Opracowanie graficzne folderu promocyjnego — obejmuje wykonanie przez Wykonawce
projektu graficznego folderu informacyjnego dot. inwestycji: ,,Rozbudowa
oczyszcezalni $ciekow i przepompowni w miejscowosci Kuznica” realizowanej w
ramach projektu: ,,Poprawa zdolnosci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego w
Gminie KuZnica i Rejonie Berezowskim poprzez wspdlne inicjatywy w obszarze
transgranicznym” dofinansowanego w ramach Programu Wspdtpracy Transgraniczne;j
Polska — Biatoru$ — Ukraina 2014-2020, a takze komputerowy sktad i tamanie oraz
przygotowanie do druku informatora w jezyku polskim i angielskim — w oparciu o
zaakceptowang przez Zamawiajacego koncepcjg kreatywna;

e Specyfikacja techniczna:
- 16 stron + oktadka, CMYK 4+4 (peten kolor na catosci);
- format BS5;
- oprawa zeszytowa (dwie zszywki);
- Oktadka — kreda gramatura 250 g, pokryta folig blysk 1+0;
- Wnetrze — kreda blysk, gramatura 130 g;
- W $rodku, na rozktadowce (2 strony) mapa turystyczna — plan Gminy Kuznica z
zaznaczonym przeptywem rzeki £.osos$na;

e  Wykonanie i opracowanie tekstu, thumaczenia:
- Opisy oraz dane (w jezyku polskim) stanowiace zawarto$¢ folderow zostang
dostarczone przez Zamawiajacego;
- opracowanie wstgpnego zarysu koncepcji redakcyjnej tekstu do zatwierdzenia przez
Zamawiajacego;
- 0dbidr materiatéw do folderu oraz uzgodnienie dotyczace redakcji technicznej tekstu —
do zatwierdzenia przez Zamawiajacego;
- odbiér materialow do folderu oraz uzgodnienie dotyczace redakcji technicznej,
opracowania graficznego itp. bedg obywaty sie w siedzibie Zamawiajacego;
- Wykonawca przekaze Zamawiajacemu prawa autorskie;
- Wykonawca przekaze Zamawiajacemu foldery w wersji elektronicznej na ptycie
CD/DVD;
- Wykonawca wykona thumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski z zachowaniem
poprawnoS$ci 1 szczegodlnej staranno$ci, Zamawiajacy zweryfikuje przetlumaczone
teksty;
- Wykonawca wykona korekte dla angielskiej wersji jezykowe;;

¢  Wykonanie lub pozyskanie i opracowanie fotografii:

- Wykonawca wykona lub pozyska fotografi¢ przedstawiajace wskazane miejsca
(nalezy zatozy¢, ze zdjecia beda stanowié do 70 % objetosci folderow, zdjecia nie moga
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by¢ starsze niz z 2019 r.) Zdjecia roznych terendw inwestycji oraz zdjgcia gminy
powinny by¢ jednorodne lub ujednolicone;

- Wykonawca powinien przed i w trakcie opracowywania lub pozyskiwania fotografii
konsultowa¢ si¢ na miejscu z osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego za
wykonanie folderu;

- Wykonawca przekaze Zamawiajacemu prawa autorskie do zdj¢é oraz zgody na
wykorzystanie wizerunku,

e Wykonanie projektu i skladu komputerowego:
- Przygotowanie co najmniej 2 wersji projektow szaty graficznej folderow z
uwzglednieniem dbatosci i estetyki wykonania;
- Przedstawienie projektu graficznego w wersji 1:1 1 pozniejsze 1 poOzniejsze
wprowadzanie poprawek do momentu akceptacji przez Zamawiajacego;
- Zamawiajacy moze wnosi¢ poprawki w ciagu 7 dni roboczych od momentu
przedstawienia projektu do akceptacji;
- Wykonaweca dostarczy do siedziby Zamawiajacego proof cyfrowy w skali 1:1;
- Wykonawca wykona wersje elektroniczng w formie flipbook’a z opcjami
przewracania stron, zapisu na dysku, umieszczania na stronie WWW, wysytania w
formie e-mail, powigkszania i pomniejszania stron, petlnego ekranu oraz z opcja
interaktywnych adeséw e-mail i stron www, wysylania w formie e-mail, powigkszania
1 pomniejszania stron, petnego ekranu oraz z opcja interaktywnych adresow e-mail i
stron www;
- autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich tekstow, zdjec
1 elementow graficznych (rysunkow i innej grafiki) zamieszczonych w folderze
przechodza na Zamawiajacego;
- nagranie wersji elektronicznej (flash-flipbook) na no$nik CD lub DVD

e Wykonawca jest zobowiazany przygotowa¢ do druku i wydrukowania folderu
promocyjnego w ilo$ci 500 sztuk wraz z dostawa do siedziby Zamawiajacego.

VI. Termin wykonania zamowienia:
21.05.2021 r.

VII. Informacja o dokumentach, jakie nalezy zlozy¢ do postepowania o udzielenie
zamowienia:

1. Formularz ofertowy o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatacznik
Nr 1,

2. Podpisana ze strony Wykonawcy klauzula antykorupcyjna — zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik Nr 2.

VIII. Sposob przygotowania oferty:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
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2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego pod rygorem odrzucenia
oferty.

3. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czg¢$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawcg §cisle wedtug postanowien Zapytania Ofertowego.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego stanowiacego
zatacznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku
polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie dlugopisem badz
niezmywalnym atramentem. Ofert¢ sklada sig, pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemne;.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby) uprawnione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu Oferenta.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza byé zaparafowane przez
okreslona w punkcie poprzedzajacym osobg (osoby) podpisujace oferte i opatrzone
datami ich dokonania.

IX. Kryterium wyboru oferty:

1. W ofercie nalezy podaé ceng za wykonanie kazdej z cze$ci przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z formularzem ofertowym.

2. Ceng nalezy poda¢ z uwzglednieniem wszystkich kosztow towarzyszacych.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene
o ile spelni przestanki art. 4 pkt 8 ustawy PZP oraz nie przekroczy zabezpieczonych
srodkéw na realizacj¢ przedsigwzigcia, jak rowniez spelni przestanki Wytycznych
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Rozwoju Regionalnego.

4. Zamawiajacy moze rowniez zwigkszy¢ kwotg zabezpieczona na realizacjeg
przedsigwzigcia w budzecie gminy, o ile znajdzie wymagane $rodki.

5. W przypadku podjecia decyzji przez Zamawiajacego o udzieleniu zamowienia
publicznego, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi zasadami:

1) Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy oferujacemu najnizsza cene brutto za
wykonanie zamdwienia.

2) Jezeli Wykonawcy ztoza oferty o tej samej warto$ci, a ich warto$¢ bedzie stanowié
najkorzystniejsza ceng, Zamawiajacy wezwie ponownie tych Wykonawcow o
ztozenie ofert dodatkowych. Wartos$¢ ofert dodatkowych nie moze byé wyzsza od
ceny zaoferowanej w ofercie glowne;j.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania przed terminem lub
nieprzystapienia do udzielenia zamdéwienia, bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek
negatywnych konsekwencji wzgledem Zamawiajacego z tego tytutu. Od decyzji
Zamawiajacego nie przystuguje odwolanie.

X. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, nie pdzniej niz do dnia
19.03.2021 r., do godz. 15:00, lub przesta¢ na adres siedziby Zamawiajacego lub w
formie elektronicznej na adres: sekretariat@kuznica.ug.gov.pl
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2. W przypadku wystania oferty droga elektroniczng data ztozenia bedzie sig liczyta od
daty wptywu na skrzynk¢ mailowa Zamawiajacego.
3. Wszelkie oferty otrzymane po terminie, okreslonym w pkt 1, nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
L Nr 119, str. 1, ze zm.), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

7.
8.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Kuznica, ul. pl.
1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 Kuznica, tel. 85 722 92 81; fax 85 722 92 80;
e-mail sekretariat(@kuznica.ug.gov.pl.

. kontakt do Inspektora ochrony danych pod adresem e-mail: iod@kuznica.ug.gov.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
zapytania ofertowego pn. ,,Wykonanie logo projektu oraz dostawg materialow
promocyjnych i ushug w zakresie promocji”.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym

udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych oraz wymogami
Programu Wspdtpracy Transgranicznej PL-BY-UA 2014-2020.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ww. ustawy,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w
przepisach odrgbnych, w tym przepisow archiwalnych oraz wymogami Programu
Wspotpracy Transgranicznej PL-BY-UA 2014-2020.

. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach ustawy, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy oraz wymogami Programu PL-BY-UA 2014-2020.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!;

! Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikdw
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

IX. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sa:

Tomasz Dojlidko —nr tel. 668 372 944, Krystian Zieziula — nr tel. 85 722 92 94

X. Zalaczniki

1. Formularz ofertowy - Zatacznik Nr 1,
2. Klauzula antykorupcyjna - Zatacznik Nr 2

oo

20721 -U3-
Data: ......... [P Zatwierdzit:

T

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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