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DG.271.20.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na: Organizacje¢ konferencji zamknigcia w ramach realizacji projektu pn.: ,,Poprawa
zdolnosci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego w Gminie Kuznica i Rejonie
Berezowskim poprzez wspolne inicjatywy w obszarze transgranicznym”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Kuznica zwana dalej ,,Zamawiajacym”

ul. pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 KuzZnica

NIP: 545 17 32 506, REGON: 050659421

Nr telefonu: +48 (85) 722 92 81, nr faksu: +48 (85) 722 92 80

Godziny otwarcia Urzedu Gminy KuzZnica: poniedziatek — piatek od 7.00 do 15.00 z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@kuznica.ug.gov.pl

Adres strony internetowej: bip.kuznica.ug.gov.pl

II. Oznaczenie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego oznaczone jest znakiem:
DG.271.20.2022. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym
powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

ITII. Tryb postepowania
1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z :

1) art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.),

2) zarzadzeniem wewnetrznym Nr 9/2021 Wéjta Gminy Kuznica z dnia 12 sierpnia
2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania przez Gming KuzZnica zaméowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt.

3) Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014—
2020 ,,Zaméwienia publiczne udzielane w ramach projektow”.

IV. Finansowanie
Przedmiot zamowienia jest wspotinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspoélpracy Transgranicznej Polska - Biatoru$ - Ukraina 2014-2020 w ramach
realizacji projektu pn. ,,Poprawa zdolnosci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego
w Gminie KuZnica i Rejonie Berezowskim poprzez wspdlne inicjatywy w obszarze
transgranicznym”

V. Przedmiot zamoéwienia
1.) W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzi organizacja konferencji zamknigcia
projektu pn.: ,,Poprawa zdolnosci do ochrony i promocji dziedzictwa naturalnego .w
Gminie Kuznica i Rejonie Berezowskim poprzez wspolne inicjatywy w obszarze
transgranicznym”
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2.) Czas, miejsce i data organizacji: Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kuznicy, ul.
Sidrzanska 2, 16-123 Kuznica, 27 pazdziernika 2022 r., godz.: 9.00 — 16.00.

3.) Sala Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kuznicy posiada wtasne naglosnienie i
wyposazenie meblowe. Wykonawca dokona jej niezbednej aranzacji oraz zapewni
wymagany sprzet multimedialny.

4.) Zamawiajacy dostarczy materialy promocyjne dla uczestnikow konferencji.
Wykonawca dokona ich konfekcjonowania dla kazdego z uczestnikéw oraz dokona
redakcji i druku materiatéw konferencyjnych.

5.) Wykonawca zapewni transport dla uczestnikéw wydarzenia na odcinku: Gminny
Osrodek Kultury i Sportu w Kuznicy — oczyszczalnia §ciekow w Kuznicy (ok. 1 km).

6.) Wykonawca zapewni dwoch ekspertow z obszaru ochrony S$rodowiska, ktorzy
wyglosza 2 prelekcje (tytuty w harmonogramie).

7.) Wykonawca zapewni dwie przerwy kawowe oraz lunch dla uczestnikow konferencji
(szacowana ilo$¢: 60 0sob).

8.) Planowany, roboczy harmonogram wydarzenia:

9:00 - 9:30 rejestracja uczestnikdw, rozmowy kuluarowe (przerwa kawowa)
9:30 - 10:45 wyjazd do oczyszczalni i zwiedzanie

10:45- 11:00 powro6t ze zwiedzania oczyszczalni

11:00 — 11:315 rozmowy kuluarowe (przerwa kawowa)

11:15 — 11:30 powitanie gosci przez Wdjta gminy Kuznica

11:30 — 12:45 ,,Jak efektywnie chroni¢ Srodowisko naturalne — wymierne efekty dla
spotecznosci” — ekspert

12:45 - 13:15 , Zrédta finansowania dziatalnosci proekologicznej — dostepne
mozliwosci wsparcia” — ekspert

13:15 -14:15 lunch

14:15 - 15:00 prezentacja efektdw projektu — menager projektu

15:00 - 15:30 rozstrzygniecie konkursu i wreczenie nagrod dla laureatéw
15:30 - 16:00 podsumowanie spotkania, zamkniecie konferencji

VI. Termin wykonania zamowienia:
27.10.2022 1.

VII. Informacja o dokumentach, jakie nalezy zlozy¢ do postepowania o udzielenie
zamoOwienia:

1. Formularz ofertowy o tre$ci zgodnej z okre§lona we wzorze stanowiacym zalacznik
Nr1,

2. Podpisana ze strony Wykonawcy klauzula antykorupcyjna — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik Nr 2.

VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego pod rygorem odrzucenia
oferty.

3. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng cze$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawcg $cisle wedlug postanowien Zapytania Ofertowego.
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4. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego stanowiacego
zalacznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku
polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub rgcznie dlugopisem badz
niezmywalnym atramentem. Ofert¢ sklada sig, pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemne;j.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu Oferenta.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ zaparafowane przez
okreSlona w punkcie poprzedzajacym osobg (osoby) podpisujace ofert¢ 1 opatrzone
datami ich dokonania.

IX. Kryterium wyboru oferty:

1. W ofercie nalezy poda¢ cene za wykonanie cato$ci zamdéwienia, zgodnie z formularzem
ofertowym.

2. Ceng nalezy poda¢ z uwzglednieniem wszystkich kosztow towarzyszacych.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng
za realizacje zamOwienia, nie przekroczy zabezpieczonych $§rodkéw na realizacje
przedsiewzigcia, jak rowniez speini przestanki Wytycznych Ministra Rozwoju w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Buropejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 w zakresie Europejskiego Rozwoju Regionalnego.

4. Zamawiajacy moze rOwniez zwigkszyé kwote zabezpieczona na realizacjg
przedsigwzigcia w budzecie gminy, o ile znajdzie wymagane $rodki.

5. W przypadku podjecia decyzji przez Zamawiajacego o udzieleniu zamodwienia
publicznego, Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastgpujacymi zasadami:

1) Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng brutto za
wykonanie zamowienia.

2) Jezeli Wykonawcy ztoza oferty o tej samej wartosci, a ich warto$¢ bedzie stanowi¢
najkorzystniejsza ceng, Zamawiajacy wezwie ponownie tych Wykonawcow o
zlozenie ofert dodatkowych. Warto$¢ ofert dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od
ceny zaoferowanej w ofercie glowne;.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania przed terminem lub
nieprzystapienia do udzielenia zamowienia, bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek
negatywnych konsekwencji wzgledem Zamawiajacego z tego tytulu. Od decyzji
Zamawiajacego nie przystuguje odwotanie.

X. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, nie poOzniej niz do dnia
17.10.2022 r., do godz. 15:00, lub przesta¢ na adres siedziby Zamawiajacego lub w
formie elektronicznej na adres: sekretariat(@kuznica.ug.gov.pl

2. W przypadku wystania oferty droga elektroniczng data ztozenia bedzie sig liczyta od
daty wptywu na skrzynke mailowa Zamawiajacego.

3. Wszelkie oferty otrzymane po terminie, okreslonym w pkt 1, nie beda rozpatrywane.
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VIII. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
L Nr 119, str. 1, ze zm.), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016, 119, str. 1, sprost.
Dz. Urz. UE. L 2018, 127, str. 2) (w skrdcie ,,RODO”), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy KuZnica (dale;j:
~ADMINISTRATOR?”), z siedzibg: pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 Kuznica.
Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres:
pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 Kuznica lub droga e-mailowa pod adresem:
sekretariat@kuznica.ug.gov.pl.

2. Administrator wyznaczy?t Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iod@kuznica.ug.gov.pl

3. Pafistwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sig dla potrzeb niezbgdnych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamdwienia publicznego.

5. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisoéw prawa.

6. Panstwa dane osobowe przechowywane beda w czasie okreSlonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

7. Posiadaja Panstwo prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

8. Skargeg nas dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu
Panstwa i Administratora na wypadek postgpowania reklamacyjnego lub dochodzenia
roszczen oraz oceny jakosci ustug.

IX. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sa:

Rafal Chmielewski — nr tel. 512 126 118, Krystian Zieziula — nr tel. 85 722 92 94

X. Zalaczniki
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1. Formularz ofertowy - Zalacznik Nr 1,
2. Klauzula antykorupcyjna - Zalacznik Nr 2

11 10, 2007
Data: oo Zatwi€rdzit:
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