OGLOSZENIE
Wojt Gminy Kuznica z siedziba w Kuznicy,
ul. Plac Tysigclecia PP 1, 16 — 123 Kuznica
oglasza konkurs na stanowisko
informatyka w Urzedzie Gminy Kuznica

1. Wymagania niezbe¢dne:
1) obywatelstwo polskie
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) wyksztalcenie srednie lub wyzsze o kierunku informatycznym;
4) minimum 3 lata do§wiadczenia na stanowisku informatyka;
5) praktyczna umiejetnos¢ administrowania systemem informatycznym oraz siecig;
6) dobra znajomo$¢ komputerow PC, systeméw operacyjnych, pakietow biurowych,
aplikacji poczty elektroniczne;j;
7) biegta znajomos$¢ systemoéw operacyjnych Windows, pakietéw Microsoft Office
i OpenOffice;
8) umiejetnosé zarzadzania strong internetowa;
9) znajomos¢ i umiejetnos$é obshugi programéw graficznych;
10) znajomos¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej, baz danych;
11) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;
12) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie w administracji publicznej;
2) umiejetnosé pracy w zespole;
3) znajomo$¢ zagadnien technicznych zwigzanych z infrastrukturg informatyczna;
4)  znajomo$¢ przepisow ustaw: o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ochronie danych osobowych, o dostgpie do informacji publiczne;j,
o samorzadzie gminny.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) projektowanie i aktualizacja strony kuznica-podlaskie.pl;

2) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Kuznica;

3) podstawowa konserwacja sprz¢tu komputerowego;

4) usuwanie biezacych usterek i awarii sprz¢tu komputerowego;

5) =zarzadzanie oprogramowaniem: konfiguracja  oprogramowania  systemowego
i aplikacyjnego, administracja oprogramowania na serwerach;

6) zapewnienie bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej Urzedu Gminy;

7) peknienie funkcji administratora systemu teleinformatycznego;

8) zakup nowego sprzetu i oprogramowania na potrzeby Urzedu Gminy;

9) administrowanie sieci teleinformatycznej w Urzedzie;

10) archiwizacja danych teleinformatycznych w Urzedzie;

11) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i programéw komputerowych;
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12) Nadzér nad sprzgtem komputerowym zlokalizowanym w Urzedzie Gminy oraz

odpowiedzialno$¢ za jego prawidlowe funkcjonowanie;

13) Udzielanie pomocy pracownikom Urzedu Gminy w prawidlowym uzytkowaniu sprzetu

komputerowego;

14) prowadzenie dokumentacji w zakresie ustalania uprawnien do dostepu danych
komputerowych oraz ewidencjonowanie haset dostepu dla poszczegdlnych uzytkownikow;

15) zapewnienie dostgpu do Internetu i poczty elektronicznej na stanowiskach pracy w
Urzedzie Gminy;

16) nadzér nad funkcjonowaniem systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow;

17) zarzadzenie dzialaniem elektronicznej skrzynki podawcze;j.

4. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys/Curriculum Vitae;

2) kwestionariusz osobowy;

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

6) kserokopie swiadectw pracy;

7) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych;

8) os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy do celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Wybrana osoba w wyniku konkursu przed zawarciem umowy o prace ma obowigzek
przedtozy¢ z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenie o niekaralnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22.10.2015 roku do godziny 15
w zaklejonej kopercie w siedzibie Urzedu Gminy Kuznica, ul. Plac Tysiaclecia PP 1,
16 — 123 Kuznica w Sekretariacie (pokdj numer 19) lub poczta na adres z dopiskiem:
,Konkurs na stanowisko informatyka w Urzedzie Gminy Kuznica”. Decyduje data
wplywu do Urzedu Gminy KuZnica a w przypadku ofert przesylanych listownie o zachowaniu
terminu decyduje data stempla pocztowego.

Z}ozone dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

Osoby spelniajagce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione o
terminie kolejnego etapu — rozmowie kwalifikacyjnej. Osoby, ktére nie speinity wymagan
formalnych nie bedg informowane.

6. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca administracyjno — biurowa,
2) usytuowanie stanowiska pracy na pigtrze budynku Urzedu,
3) przemieszczanie si¢ po calym budynku Urzedu,
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4) praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
5) czas pracy: pelen etat,

7. Informacje dodatkowe:

1) W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

2) Informacja o wyniku konkursu bedzie ogloszona na tablicy ogltoszenn w Urzgdzie Gminy
Kuznica oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy KuZnica.

3) W6jt Gminy Kuznica zastrzega sobie, w kazdym czasie, prawo zakonczenia konkursu lub
odstgpienia od rozstrzygnigcia konkursu, bez podania przyczyny.

Kuznica, dnia 08 pazdziernika 2015 r.
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