
Urząd Stanu Cywilnego w Kuźnicy, pl. 1000-lecia Państwa Polskiego 1, 16-123 Kuźnica 

tel. (85) 722 92 97 lub (85) 722 92 81, faks (85) 722 92 81, poczta elektroniczna ugkuznica@poczta.onet.pl 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego (w załączniku). 

2. Dwie aktualne, wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez 

nakrycia głowy, okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego 

półprofilu z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Nie mogą to być 

zdjęcia paszportowe. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć fotografie 

przedstawiające osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z 

zasadami swojego wyznania – fotografie przedstawiające osobę z nakryciem głowy. Dokumentem 

poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiających osobę w okularach z ciemnymi 

szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, z powodu 

wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o 

niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności. Natomiast dokumentem poświadczającym uprawnienie do 

załączania fotografii przedstawiającej osobę w nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do 

wspólnoty wyznaniowej. 

3. Osoby ubiegające się o wydanie pierwszego dowodu osobistego zgłaszają się z innym dokumentem ze 

zdjęciem (np. legitymacja szkolna, paszport, prawo jazdy itp.) lub z rodzicem bądź opiekunem prawnym, w 

celu potwierdzenia tożsamości wnioskodawcy. 

4. Odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński. 

5. Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku w przypadku osób, które 

wstąpiły w związek małżeński. 

6. W sytuacji gdy osoba nie posiada aktu urodzenia lub małżeństwa a dokument został sporządzony w urzędzie 

stanu cywilnego miejsca, w którym ubiega się o wydanie dowodu osobistego organ rozpatrujący wniosek 

sprawdza w urzędzie stanu cywilnego zgodność danych zawartych we wniosku z aktem stanu cywilnego. 

7. Na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie 

polskiego obywatelstwa (ważny polski paszport), jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwość co 

do obywatelstwa osoby. 

UWAGI:  

1. W przypadku osób obłożnie chorych, niepełnosprawnych, które nie mogą przybyć do Urzędu należy 

przygotować całą niezbędną dokumentację i zgłosić ten fakt pracownikowi Urzędu, za pośrednictwem innej 

osoby lub telefonicznie, który dalszych czynności wymagających obecności wnioskodawcy dokona w miejscu 



zamieszkania tej osoby po uprzednim umówieniu się na określony termin. Odbiór dowodu również może 

nastąpić w tej formie. 

2. Osoby w wieku od 13 lat do 18 lat ubiegające się o dowód osobisty, składają wniosek w obecności 

przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego, który również podpisuje wniosek. 

3. Na uzasadniony wniosek przedstawicieli ustawowych lub opiekunów prawnych dowód osobisty może być 

wydany osobie, która nie ukończyła 13 roku życia. Wymaga się obecności wnioskodawcy i obojga 

przedstawicieli ustawowych lub opiekunów prawnych. W przypadku dzieci do lat 5 obecność dziecka nie jest 

wymagana. 

Odstępuje się od wymogu obecności obojga rodziców w momencie składania wniosku o wydanie dowodu 

osobistego dla małoletniego przed ukończeniem 13 roku życia jedynie w przypadku gdy: 

a) z orzeczenia sądu wynika, że prawo decydowania w tej sprawie jednemu z rodziców nie przysługuje, 

b) jedno z rodziców przebywa: 

- za granicą, a wtedy wymagana jest poświadczona przez konsulat lub ambasadę RP zgoda na 

wyrobienie dowodu osobistego dla dziecka, 

- w szpitalu, a własnoręczność podpisu potwierdzona jest przez ordynatora oddziału, 

- w zakładzie karnym, a własnoręczność podpisu potwierdzona jest przez upoważnionego 

pracownika zakładu. 

c) jedno z rodziców nie żyje – odpis skrócony aktu zgonu, 

d) nie może przybyć z innych przyczyn i wtedy wymagana jest poświadczona notarialnie lub przez 

upoważnionego pracownika biura dowodów osobistych w najbliższym organie gminy zgoda na 

wyrobienie dowodu osobistego 

4. Dowód osobisty jest ważny 10 lat od daty jego wydania. Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 

18 roku życia, jest ważny 5 lat od daty jego wydania. Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 65 rok 

życia, jest ważny na czas nieoznaczony. 

5. Dowód osobisty odbiera się osobiście. Dowód wydany małoletniemu, który nie ukończył 13 roku życia 

odbiera jeden z rodziców lub opiekunów ustanowionych przez sąd. W przypadku ukończenia 13-go roku 

życia dowód odbiera wnioskodawca lub jeden z rodziców, bądź opiekun ustanowiony przez sąd.  Przy 

odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie zwraca kartę stałego pobytu 

lub kartę czasowego pobytu. 

Wniosek składamy osobiście. 

Termin składania dokumentów 



Osoba będąca obywatelem polskim i zamieszkała w Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązana posiadać dowód 

osobisty: 

1. od ukończenia 18 roku życia, 

2. od ukończenia 15 roku życia, jeżeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod 

których władzą rodzicielską lub opieką się znajduje, albo nie pozostaje pod władzą rodzicielską lub opieką. 

Od 1 maja 2004 r., na uzasadniony wniosek rodziców lub opiekunów, dowód osobisty może być wydawany 

osobie, która nie ukończyła 13 roku życia. 

Czas załatwiania 

Do 30 dni. W szczególnych przypadkach w/w termin może być krótszy lub dłuższy. 


