Urzad Stanu Cywilnego w Kuznicy, pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 Kuznica

tel. (85) 722 92 97 lub (85) 722 92 81, faks (85) 722 92 81, poczta elektroniczna ugkuznica@poczta.onet.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego (w zatgczniku).

2. Dwie aktualne, wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajace osobe bez
nakrycia glowy, okularow z ciemnymi szktami w taki sposob, aby ukazywaly glowe w pozycji lewego
pdtprofilu z widocznym lewym uchem, z zachowaniem réwnomiernego o$wietlenia twarzy. Nie moga to byé
zdjecia paszportowe. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografie
przedstawiajgce osobe w okularach z ciemnymi szklami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiajgce osobg z nakryciem gtowy. Dokumentem
poswiadczajacym uprawnienie do zataczenia fotografii przedstawiajacych osobe w okularach z ciemnymi
szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci osoby, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o0 orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci. Natomiast dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do
zalaczania fotografii przedstawiajacej osobe w nakryciu glowy jest zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowe;.

3. Osoby ubiegajace sie 0 wydanie pierwszego dowodu osobistego zgtaszajg sie z innym dokumentem ze
zdjeciem (np. legitymacja szkolna, paszport, prawo jazdy itp.) lub z rodzicem badz opiekunem prawnym, w
celu potwierdzenia tozsamosci wnioskodawcy.

4. Odpis skrocony aktu urodzenia - w przypadku o0séb, ktdre nie wstapity w zwigzek matzenski.

5. Odpis skrocony aktu matzerstwa wraz z adnotacjq o aktualnie uzywanym nazwisku w przypadku oséb, ktore
wstapity w zwigzek matzenski.

6. W sytuacji gdy osoba nie posiada aktu urodzenia lub matzeristwa a dokument zostat sporzagdzony w urzedzie
stanu cywilnego miejsca, w ktérym ubiega sie o wydanie dowodu osobistego organ rozpatrujacy wniosek
sprawdza w urzedzie stanu cywilnego zgodno$¢ danych zawartych we wniosku z aktem stanu cywilnego.

7. Na zadanie organu — poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie
polskiego obywatelstwa (wazny polski paszport), jezeli dane zawarte w dokumentach budza watpliwos¢ co

do obywatelstwa osoby.

UWAGI:

1. W przypadku oséb obtoznie chorych, niepetnosprawnych, ktore nie moga przyby¢ do Urzedu nalezy
przygotowac catg niezbedng dokumentacije i zgtosi¢ ten fakt pracownikowi Urzedu, za po$rednictwem innej

osoby lub telefonicznie, ktéry dalszych czynnosci wymagajacych obecno$ci wnioskodawcy dokona w miejscu



zamieszkania tej osoby po uprzednim umoéwieniu sie na okreslony termin. Odbiér dowodu réwniez moze
nastapi¢ w tej formie.

2. Osoby w wieku od 13 lat do 18 lat ubiegajace sie o dowdd osobisty, sktadajg wniosek w obecnosci
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego, ktory rowniez podpisuje wniosek.

3. Na uzasadniony wniosek przedstawicieli ustawowych lub opiekundéw prawnych dowod osobisty moze byé
wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 13 roku zycia. Wymaga sie obecno$ci wnioskodawcy i obojga
przedstawicieli ustawowych lub opiekunéw prawnych. W przypadku dzieci do lat 5 obecno$¢ dziecka nie jest

wymagana.

Odstepuje sie od wymogu obecnosci obojga rodzicdw w momencie skfadania wniosku o wydanie dowodu

osobistego dla matoletniego przed ukonczeniem 13 roku zycia jedynie w przypadku gdy:

a) zorzeczenia sgdu wynika, ze prawo decydowania w tej sprawie jednemu z rodzicdw nie przystuguije,

b) jedno z rodzicéw przebywa:

- za granica, a wtedy wymagana jest poswiadczona przez konsulat lub ambasade RP zgoda na
wyrobienie dowodu osobistego dla dziecka,

- wszpitalu, a wlasnoreczno$¢ podpisu potwierdzona jest przez ordynatora oddziatu,

- w zakladzie karnym, a wiasnorecznos¢ podpisu potwierdzona jest przez upowaznionego

pracownika zaktadu.

c) jedno z rodzicow nie zyje — odpis skrocony aktu zgonu,
d) nie moze przyby¢ z innych przyczyn i wtedy wymagana jest po$wiadczona notarialnie lub przez
upowaznionego pracownika biura dowoddw osobistych w najblizszym organie gminy zgoda na

wyrobienie dowodu osobistego

4. Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukoriczyta
18 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 65 rok
zycia, jest wazny na czas nieoznaczony.

5. Dowdéd osobisty odbiera si¢ osobiscie. Dowod wydany matoletniemu, ktory nie ukonczyt 13 roku zycia
odbiera jeden z rodzicéw lub opiekundéw ustanowionych przez sad. W przypadku ukoriczenia 13-go roku
zycia dowod odbiera wnioskodawca lub jeden z rodzicéw, badz opiekun ustanowiony przez sad. Przy
odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie zwraca karte statego pobytu

lub karte czasowego pobytu.

Whiosek sktadamy osobiscie.

Termin sktadania dokumentéw



Osoba bedaca obywatelem polskim i zamieszkata w Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana posiadaé dowéd

osobisty:

1. od ukonficzenia 18 roku zycia,

2. od ukonczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspdlnie z osobami, pod
ktérych wiadzg rodzicielskg lub opieka sie znajduje, albo nie pozostaje pod wtadzg rodzicielskg lub opieka.
Od 1 maja 2004 r., na uzasadniony wniosek rodzicéw lub opiekunéw, dowdd osobisty moze by¢ wydawany

osobie, ktéra nie ukoficzyta 13 roku zycia.

Czas zatatwiania

Do 30 dni. W szczegoInych przypadkach w/w termin moze by¢ krétszy lub dtuzszy.



