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Decyzja dotycząca zawarcia małżeństwa przed upływem miesiąca. 

Małżeństwo może być zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia zapewnienia, jednakże po wydaniu decyzji 

Kierownika USC ten termin może zostać skrócony.  

Dokumenty wymagane do wydania decyzji: 

- dowody osobiste osób zainteresowanych, 

- podanie z uzasadnieniem, 

- dokumenty potwierdzające uzasadnienie. 

Opłata za wydanie decyzji wynosi 39 zł.. 

Ustalenie terminu zawarcia małżeństwa przed upływem miesiąca od dnia złożenia zapewnienia. 

 

Powrót rozwiedzionego małżonka do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa. 

W celu powrotu do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa, które zostało rozwiązane przez  rozwód, 

osoba, której dotyczy sprawa, powinna zgłosić się do Archiwum USC. 

Wymagane dokumenty: 

- dowód osobisty, 

- w przypadku osoby, która zawierała małżeństwo poza Kuźnicą odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją 

o rozwiązaniu małżeństwa oraz wpisaną datą prawomocności orzeczenia. 

 

Rejestracja noworodków, sporządzanie aktów urodzeń. 

Rejestracji noworodka dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego według miejsca urodzenia dziecka.  
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Sporządzenia aktu urodzenia dokonuje się w oparciu o zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, 

położną lub zakład opieki zdrowotnej. 

Wymagane dokumenty: 

1) pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki zdrowotnej (2 

egzemplarze), 

2) dowody osobiste rodziców oraz odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców (jeżeli małżeństwo było zawarte 

poza Kuźnicą), 

3) dla dziecka pozamałżeńskiego: 

- panna – dowód osobisty matki oraz odpis skrócony aktu urodzenia, 

- wdowa – dowód osobisty matki oraz odpis skrócony aktu zgonu męża, 

- rozwiedziona – dowód osobisty matki oraz odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie. 

Do zgłoszenia urodzenia uprawnieni są: matka, ojciec a w sytuacjach wyjątkowych także położna. W sytuacji 

kiedy rodzice dziecka nie są małżeństwem a ojciec biologiczny chce złożyć oświadczenie o uznaniu 

ojcostwa konieczna jest obecność obojga rodziców. 

 

Sporządzenie aktu zgonu. 

W tym celu należy dostarczyć kartę zgonu wystawioną przez służbę zdrowia oraz dowód osobisty osoby zmarłej 

(zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni). Dodatkowo należy posiadać dowód  dowód osobisty współmałżonka osoby 

zmarłej. 

 

Sprostowanie aktu stanu cywilnego sporządzonego w latach ubiegłych. 

W przypadku, kiedy akt stanu cywilnego  zawiera błędne dane, kierownik USC, miejsca sporządzenia aktu,  

wydaje decyzję na sprostowanie błędnych danych w akcie.  

Wymagane dokumenty: 

1. W przypadku sprostowania aktu urodzenia 

- odpis zupełny aktu małżeństwa rodziców, 

- w przypadku dziecka pozamałżeńskiego odpis zupełny aktu urodzenia matki, 



- dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu. 

2. W przypadku sprostowania aktu małżeństwa: 

- odpis zupełny aktu urodzenia osoby, której akt małżeństwa dotyczy, 

- dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu. 

3. W przypadku sprostowania aktu zgonu: 

- odpis zupełny aktu: urodzenia (kawaler/panna), małżeństwa (żonaty/zamężna, 

rozwiedziony/rozwiedziona, pozostający/a  w separacji), 

- dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu. 

Opłata za wydanie decyzji o sprostowaniu aktu stanu cywilnego wynosi 39 zł.. 

 

Uznanie ojcostwa. 

Przed Kierownikiem USC ojciec biologiczny składa oświadczenie o uznaniu ojcostwa, w obecności matki, która 

wyraża zgodę na uznanie. Wymagane dokumenty:  

- dowody osobiste rodziców  do wglądu (rodzice muszą być pełnoletni), 

- odpis zupełny aktu urodzenia dziecka, jeżeli dziecko urodziło się poza Kuźnicą, 

- jeżeli dziecko ukończyło 13 lat i uznanie ojcostwa pociąga za sobą zmianę nazwiska do zmiany nazwiska 

niezbędna jest również zgoda dziecka wyrażona osobiście (dziecko musi posiadać dokument tożsamości np. 

legitymację szkolną), 

- w przypadku uznania ojcostwa w stosunku do dziecka poczętego kobieta składa aktualne zaświadczenie 

lekarskie o wysokości ciąży oraz w zależności od stanu cywilnego: panna - odpis skrócony aktu urodzenia, 

rozwiedziona - odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie, wdowa - odpis zgonu męża. 


